CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

, QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Kem theo Quyéet dinh so: 274/QD-TTr ngay 06/10/2025 ciia Chdanh Thanh tra
tinh)

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich xiy dung quy ché

_ - Sur dung kinh phi ngan sach va cac nguon thu khac theo quy dinh. Tao
quyén chu dong trong viéc str dung bin ché va kinh phi quan ly hanh chinh mét
cach hop 1y d€ hoan thanh t6t chirc nang, nhi€ém vu duoc giao;

- Bam bao viéc sap xép tO churc, bd may tinh gon, hop 1y, thuc hanh tiét
kiém, chong l&ng phi. Nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sir dung kinh phi,
quan 1y hanh chinh, tdng thu nhap cho can bg, cong chirc trong co quan.

- bam béo phat huy dan chu, thuc hién cong khai, minh bach trong cac hoat
dong ctia co quan; str dung tai chinh, tai san cong dung muc dich, c¢6 hiéu qua.

- Thuc hién quyén tu chu, gén v6i trach nhiém cua Thu truéng co quan va
can bg, cong chuc trong viéc thuc hién nhiém vu dugce giao va thuc hanh tiét kiém,
chong tham nhiing, 1ang phi.

- Can bg, cong chirc trong co quan néu cao y thirc tu gidc, tinh than trach
nhiém lam viéc c6 chat lugng, hi¢u qua, nang cao nang suat lao dong.

Pi¢u 2. Nguyén tic thwe hién ché dj tuw chi

- Quy ché chi tiéu ndi bo thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cta Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu
trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh; Nghi dinh so:
117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phi stra d6i bo sung mot sé diéu cia
Nghi dinh sé: 130/2005/ND-CP; Théng tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV
ngay 30/5/2014 Bo Tai chinh va B§ N§i vu quy dinh ché @6 tu chy, tu chiu trach
nhiém vé kinh phi quan Iy hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc.

- Khong ting bién ché va kinh phi hanh chinh d& dugc UBND tinh phé duyét.

- Suir dung kinh phi, ngudn thu hop phéap khac dung ché do, dinh mirc do co
quan c6 thim quyen quy dinh. Phu hop véi hoat dong dac thu cia co quan Thanh tra

tinh, ddm bao di diéu kién cho hoat dong chung cta co quan va can bd, cong chirc
hoan thanh nhi¢m vu dugc giao.

- Bao dam quyén loi hop phap cho can bo, cong chirc va nguoi lao dong.
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- Cac khoan chi tiéu phai dam bao nguyén tic tai chinh va c6 du hoa don,
ching tir theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

- Thuc hién ngh1em tac quy dinh vé viéc ting qua va nhén qua tang theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2019 cua Chinh phu

quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chdng tham nhiing
nam 2018.

- Bao dam nguyén tic tp trung, dan chu, cong khai, minh bach trong quan
1y, str dung tai chinh ctia co quan.

Piéu 3. Nhirng ciin cir dé xy dung quy ché

- Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndm 2005 cua Chinh phu
Quy dinh ché d6 tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan
Iy hanh chinh déi v&i cac co quan nha nudc; Nghi dinh sb 117/2013/ND-CP ngay
07 thang 10 nam 2013 cua Chinh phu stra déi, bo sung mot s diéu ciia Nghi dinh
s6 130/2005/ND-CP Quy dinh ché d6 ty chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién
ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi v6i co quan nha nudc; Thong tu sb
71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam 2014 ctia Bo Tai chinh va B Noi
vu Quy dinh ché d6 tu chy, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi quan 1y hanh
chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

- Luat Ngan sach nha nudc sd 85/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nam 2015;
Nghi dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Ngan sach nha nudc;

- Luat Phong, chéng tham nhiing s6 36/2018/QH14 ngay 20 thang 11 nim
2018; Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP ngay 01 thang 7 ndam 2019 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong, chong tham nhiing
nam 2018;

- Ludt thyc hanh tiét kiém, chong lang phi s0 44/2013/QH13 ngay 26 théng
11 nam 2013; Nghi dinh s6 84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 diéu cua Luat Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi;

- Luat Lao dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019; Nghi dinh
s0 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2020 ctua Chinh phu Quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cia Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan h¢ lao dong;

- Luat dau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23 thang 6 nam 2023; Nghi dinh 5O

214/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nam 2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phap thi hanh Luat P4u thau vé lua chon nha thau;

- Luat Tiép cong dan s6 42/2013/QH13 ngay 25 thang 11 nam 2013; Nghi
dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mét sb diéu cua Luat Tiép cong dan;

- Nghi dinh s6 73/2019/ND-CP ngay 05 thang 9 nam 2019 cua Chinh phu
Quy dinh quan 1y dau tu tng dung cong nghé thong tin st dung ngudn vén ngan
sach nha nudc;



3

- Nghi dinh s0 136/2020/ND-CP ngay 24/11/2020 cta Chinh phu quy dinh
chi tlet mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Phong chay va chita chdy va Luat
stra doi, bo sung mot sb diéu cua Luat Phong chay va chira chay;

- Nghi dinh 50 72/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu

Quy dinh ché d6 phu cap Ban chi huy quén su co quan; Nghi dinh sO 16/2025/Nb-

CP ngay 04 thang 02 ndm 2025 cta Chinh phi Stra d6i, bo sung mot sd diéu cua

Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30 thang 6 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh

chi tiét mot sb dleu cua Luat Dan quan tu vé vé to chuc xay dung luc luong va ché
d6, chinh sach ddi v6i Dan quan tu vé;

- Ngh1 dinh sb 42/2022/NDb-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua Chinh phu
Quy dinh vé viéc cung cip thong tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan trén
moi truong mang;

- Nghi quyet sO 37/2023/UBTVQH15 ngay 06 thang 9 nam 2023 cua Uy ban
Thu’ong vu Quoc hdi Quy dinh vi€c cac co quan thanh tra duge trich mot phan tur
cac khoan tién thu hoi phat hién qua thanh tra sau khi ndp vao ngan sach nha nudc;

- Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01 nam
2005 ctua Bo Noi vu - Bg Tai chinh Hu:ong dan thuc hién ché do tra luong lam viéc
vao ban dém, 1am thém gid dbi véi can bo, cong chire, vién chic;

- Thong tu 5O 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam 2011 cua B¢ Tai
chinh Quy dinh vé ché d6 thanh toan tién ngh1 phép hang nam dbi véi can bo, cong
chtrc, vién chuec, lao dong hop dong lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi
su nghlep cong lap, Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06 thang 5 nam 2014 cua
Bo Tai chinh Stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Thong tu 86 141/2011/TT-BTC quy
dinh vé che dd thanh toan tién ngh1 phép hang nam ddi véi can bo, cong chire, lao
dong hop dong 1am viée trong cac co quan nha nudce va don vi su nghiép cong 1ap;

- Thong tu sb 02/2015/TT-TTCP ngay 16 thang 3 ndm 2015 cua Thanh tra
Chinh phu Quy dinh vé trang phuc ctia can b, thanh tra vién, cong chirc, vién
chuc thudc céc co quan thanh tra nha nudc;

- Thong tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua B9 Tai chinh
Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi dbi véi cac co quan nha nudc va
don vi su nghlep cong lap, t0 chirc chinh tri - xa hoi, cac t chirc hoi st dung kinh
ph1 do ngan sach nha nudc hd tro; Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025
ctia BO Tai chinh stra d6i.b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay
28 thang 4 nam 2017 cua Bo Tai chinh;

- Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 ndm 2018 cua Bo Tai chinh
Huéng dan vigc 1ap du toan, quan ly str dung va quyét toan kinh phl danh cho cong
tac dao tao, boi duong can bg, cong chirc, vién chirc; Thong tu s6 06/2023/TT-BTC

ngay 31 thang 01 nam 2023 cua B¢ Tai chinh sira d6i, bé sung mot sé dicu cua
Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 ctia B Tai chinh;

- Thong tu s6 65/2021/TT-BTC ngay 29 thang 7 ndm 2021 cua Bo Tai chinh
quy dinh vé lap du toan, quan 1y, sit dung va quyét toan kinh phi bao dudng, stra
chira tai sdn cong;

- Nghi quyét s6 44/2017/NQ -HDND ngay 21 thang 7 nam 2017 cua HDND
tinh Son La Quy dinh noi dung, muc chi bdi dudng dbi véi ngudi lam nhiém vy
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tiép cong dan, xur ly don khiéu nai, t6 cao, kién nghi, phan anh tai tru s¢ tiép cong
dan hoac dia dlem tiép cong dan theo quy dinh tai Nghi dinh sb 64/2014/ND-CP
trén dia ban tinh;

- Nghi quyét s6 99/2019/NQ -HDBND ngay 12 thang 6 nam 2019 cuia HDND
tinh Son La Quy dinh mtrc chi ti€p khach nude ngoai, t6 chirc hoi nghi quéc té va
tiép khach trong nuéc trén dia ban tinh;

- Nghi quyét s6 115/2025/NQ-HPND ngay 17 thang 7 ndm 2025 cua HDND
tinh Son La quy dinh chi cong tac phi, chi hoi nghi d61 vé1 cac co quan, don vi trén
dia ban tinh Son La;

- Nghi quyét sb 123/2025/NQ -HDND ngay 17 thang 7 nam 2025 cua HDND

tinh Son La quy dinh mot s6 mirc chi dao tao bdi dudng can b, cong chirc trén dia
ban tinh Son La;

- Nghi quyét s6 136/2005/NQ-HPND ngay 20 thang 9 ndm 2025 cua Hoi
d6ng nhan dan tinh Son La quy dinh mirc chi thuc hién cac hoat dong kiém soat
tha tuc hanh chinh trén dia ban tinh.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

I. TO CHUC BQ MAY VA BIEN CHE (THEO MUC KHOAN)
Diéu 4. T6 chirc bd may va bién ché ciia ciac phong
Sap xép t6 chirc bd mdy va bién ché cac phong dam bao dung, du s6 luong

bién ché duoc duyét hang nam, cén cur vao yéu cau nhiém vu cua co quan, nang
Iirc, trinh @6 thuc té ciia d6i ngii can bo, cong chirc co quan.

1. QUY PINH NOI DUNG VA PINH MUC KHOAN TU KINH PHi CHI
THUONG XUYEN

Piéu 5. Tién lwong, tién cong, phu cap lwong, cic khoan déng gop theo
lwong, tien thuwéong

1. Tién lwong va cdc khodn déng gép theo lwong

- Tién luong, tié}n cong va cac khoan phu cap theo luong chi tra theo quy dinh
cta Nha nudc, dugce cap coé tham quyén giao va dugc chi tra truc ti€p cho cé nhan.

- Cac khoan déng gop theo luong thuc hién theo diing ché d6 hién hanh.

- Tién luong ddi véi can bo, cong chuc trong thoi gian nghi phép, 6m dau,
thai san, tai nan lao dong, chd nghi huu, trong thoi gian tap su dugc hudng theo
quy dinh cia B Luat Lao dong va Luat Bao hiém xa hoi.

- Tién luong ctia ngudi lao dong 1am viée theo hop doéng duge xac dinh trén
co sO thoa thuan gitta co quan st dung lao dong va nguoi lao dong, phu hop véi
quy dinh cua phép luat vé lao dong.
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- Tién thuong: Tién thudng cho can by, cong churc theo quy dinh cua Luat
Thi dua khen thudng va cac van ban hudng dan thuc hién.
2. Chi cac khoan phu cip

2.1. Phu cdp Kiém soat tha tuc Cai cach hanh chinh theo Nghi quyét sb
136/2005/NQ-HDND ngay 20 thang 9 ndm 2025 cua Hoi d6ng nhan dan tinh Son

La quy dinh mirc chi thyc hién cic hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh trén dja
ban tinh;

- Dbi tuong: Thuc hién theo Quyét dinh cua UBND tinh.
- Mtic chi 440.000 dong/ngudi/thang

2.2. Phu cép Ban chi huy quan sy co quan: Thuc hién Nghi dinh $6
16/2025/ND-CP ngay 04 thang 02 nam 2025 cua Chinh phu.

- Béi tuong: Thyc hién theo Quyét dinh ctia Chanh Thanh tra tinh.

- Mitc chi hd tro:

+ Chi huy truéng, Chinh tri vién: 561.600/thang/nguoi;

+ Chi huy pho, Chinh tri vién pho: 518.800d/nguoi/thang;

+ Trung doi1 truéng: 280.800d/ngudi/thang;

+ Tiéu do6i truong: 234.000d/ngudi/thang.

2.3. Ché d6 viéc cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén cta co quan

trén moi trudng mang: Thuc hién theo Nghi dinh s6 42/2022/Nb-CP ngay
24/6/2022 ciua Chinh phu.

+ Dbbi tuong: Thuc hién theo Quyét dinh cia Chanh Thanh tra tinh.

+ Mt chi: M chi thuc hién theo Diéu 22 Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP
ngay 24/6/2022 cta Chinh phu. Quy dinh mtrc chi nhu sau: Truong ban dugc
huong hé s6 0,2 muc luong co so/thang; Pho truong ban duge huong hé s6 0,15
muc luong co sd/thang/nguot; To thu ky va to k§ thuat dugc hudng hé s6 0,1 mic
lvong co so/thang/ngudi.

Piéu 6. Chi thanh toan lam viéc vao ban dém, lam viéc thém gio; trye co
quan ngay le, tet

1. Pham vi ap dung.

- Ché d6 1am thém gid chi thuc hién trong cac truong hop duge Lanh dao
thanh tra tinh giao thém c6ng viéc ngoai nhi¢ém vu dugc quy dinh trong quy trinh
nghi¢p vu cua cac phong, hoac nhiém vy theo yéu cau nhi€ém vu phat sinh, dot xuat
cua co quan;

- Trudng phong, trudng cac Doan thanh tra, xac minh don khiéu nai, t6 céo c6
van ban d€ xuat dang ky lich lam viéc ngoai gio véi doi tugng, Lanh dao co quan
théng bao Trudng phong Nghiép vu 5 d€ chuan bi cac dicu kién lam viéc.

2. V@& giéi han s6 gio' 1am thém.

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 60, Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay
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14/12/2020 ctia Chinh phii vé quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 dicu
cua B0 luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong. Cu thé:

- Tong s6 gio 1am thém khong qua 50% (04 gio/ngay) sb gio lam viéc binh
thuong trong 01 ngay khi lam thém vao ngay lam viéc binh thuong.

- Tong so gi0 lam thém khong qua 12 gio trong mot ngay, khi lam thém vao
ngay nghi 18, tét va ngay nghi hang tuan.

- Tong sO gid 1am thém khong qua 40 gio trong 01 (mot) thang, truong hop bat
budc phai t6 chirc 1am thém tir trén 200 gio dén 300 gid trong mot nam: Thyc hién
theo quy dinh tai Piéu 61, 62 Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cta
Chinh phu.

3. Miic chi tra tién luong lam thém gid, lam viéc vao ban dém thyc hién theo
quy dinh tai di€u 98 B0 luat lao dong, va cac van ban huéng dan hién hanh.

4. Thi tuc thanh toan: Gidy bao 1am thém gio va cac vin ban, bang cham
cong, chirg tir khac co lién quan.

5. V& hd tro tién truc co quan trong cic ngay 18, tét theo yéu cau cua Lanh dao
thanh tra tinh: Phong Nghiép vu 5 phoi hgp véi cadc phong cé lién quan dé xuat 1anh
dao co quan, phan cong truc (CO lich truc), va dugce thanh toan boi dudng nhu sau:

- Truc ban ngay mirc bdi dudng tbi da khéng qua: 250.000d0ng/ngudi/ngay.

- Truc ban dém mirc bdi dudng t6i da khong qua: 300.000d0ng/ngudi/dém.

Piéu 7. Chi boi dudng df')i voi can b, cong chirc 1am cong tac tiép cong
dan, xir ly don thw khiéu nai, to cdo, phan anh, kién nghi

1. Chi béi dudng d6i voi can bo, cong chire lam cong tac tiép cong dan, xu ly
don thu khiu nai, t0 cao, phan anh, kién nghi theo quy dinh tai Nghi quyét s6
44/2017/NQ-HDPND ngay 21 thang 7 nam 2017 cua HDND tinh Son La, cu thé:

1.1. Béi tuong duoc thu huong: Lanh dao, cong chiic co quan Thanh tra tinh
thuc hién nhi€ém vu ti€p cong dan, xir 1y don khi€u nai, t6 cdo, kién nghi, phan 4nh
tai tru s& tiép cong dan hoac dia diém ti€p cong dan do Thanh tra tinh quan 1y.

1.2. Mirc chi 120.000 dong/ngay/nguoi ddi voi cong chitc chua duge hudng
ché d6 phu cép trach nhiém theo nghé thanh tra; mrc chi 95.000 déng/ngay/ngu:ai
d6i v6i can by dang huong ché d6 phu cép trach nhiém theo nghé thanh tra (cong
chike truec tiép thuc hién tiép céng dan).

1.3. Murc chi 50.000 dong/ngay/ngu’cn dbi voi Lanh dao co quan, lanh dao
Phong nghiép vu va cong chirc truc tlep xt Iy don khiéu nai, to c4o, kién nghi,
phan anh (don leu: dwoc tinh 01 ngay; cdc don khdc dwoc tinh t6i da 02 ngay).

2. Churng tir thanh toan

Ban photo S6 tiép cong déan, S6 theo ddi xir Iy don; Bang ké nguoi tiép cong
dan, XU Iy don trong thang do 1anh dao Thanh tra tinh phu trach Iinh vuc xac nhan.
Mtrc boi dudng dugce thanh toan cung ky luong hang thang.



Diéu 8. Phiic lgi tip thé
1. Thanh toan nghi phép nam

Thuc hi¢n theo quy dinh tai Piéu 113, B6 Luat Lao dong nam 2019; Thong
tu sb 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua B$ Tai chinh quy dinh vé ché do
thanh toén tién ngh1 phép hang nam ddi véi can bd, cong chirc, vién chic, lao dong
hop ddng 1am viéc trong co quan nha nudc, don vi sy nghi¢p cong 1ap; Thong tu so
57/2014 /TT-BTC sira doi, bo sung mot so diéu ciia Thong tu sd 141/2011/TT-
BTC quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bo, cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop dong 1am viée trong cac co quan nha nudc va don vi
su nghiép cong 1ap va nhitng quy dinh tai quy ché nay.

1.1. Cong chuc, ngudi lao dong chu dong sap xép cong viée dé dang ky nghi
phép nam theo quy dinh (dang ky nghi phép trong quy I cua nam), Trudng cac
phong nghiép vu, tong hop, bao cdo dong chi Ph6 Chanh thanh tra phu trach (khdng
vieot qud ché dé thoi gian nghi phép hang nam theo quy dinh tqi Piéu 113, Bé Ludt
Lao déng nam 2019) gii vé Phong nghiép vu 5 tong hop, theo ddi, bao cao Chanh
Thanh tra tinh. Viéc sap xép thoi gian nghi phép phai hop 1y, khong 1am anh hudng
dén tién d6 va chat luong cong viée duge giao, trir trudng hop nghi phép vi 1y do
cong vi¢c dot xuét, bat kha khang.

- Can cur don xin nghi phép cua cong chic (vé tham gia dinh, cha me, vo
hodc chong, con hodc thim qué qudn), Phong Nghiép vu 5 cp gidy nghi phép dé
cong chirc co quan nghi phép nim. Néu cong chic ¢6 nhu cau nghi phép nhiéu lan
trong nam thi phai dugc Chanh Thanh tra tinh ddng ¥ phé duyét.

- Truong hop do yéu cau nhiém vu cta co quan, Chanh Thanh tra tinh thoa
thuan va yéu cau cong chirc khong nghi pheép nam theo ké hoach dé lam viéc thi
cong chiic co quan duoc nghi phép vao thoi diém khac phu hop trong nam.

- Truong hop do diéu kién bat kha khang (thién tai, dich bénh va diéu kién
khach quan khac), can b, cong chirc co quan khong nghi phép theo dang ky va ké
hoach nghi phép nim ctia co quan d ban hanh; can bd, cong chic c6 don dé nghi
diéu chinh thoi gian nghi pht hop, trinh Chanh Thanh tra tinh xem xét, phé duyét.

1.2. Ché d6 thanh toan tién nghi phép
- Can bd cong chure nghi phép nam dugce thanh toéan:

+ Tién phu cap di duong (awong dirong véi mitc phu cdp lheu trii theo ché dg
cong tdc phi quy dinh tai quy ché nay);

+ Tién phuong tién di lai khi nghi phép nam pha1 tra cho don vi, ¢4 nhan kinh
doanh van tai hanh khach cung cap (trir phwong tién mdy bay) theo quy dinh cua phap
luat, gom Tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; tién vé tau, xe van
chuyén dén noi nghi phep va theo chiéu nguoc lai. Muc chi theo gia ghi trén ve, hoa
don mua vé véi mirc gid van tai pho bién cia loai phuong tién cong cong tai dia
phuong;
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+ Néu cong chuc di nghi phép nam ty tac bang phuong tién ca nhan cua
minh thi dugc thanh toan khoan tién ty tic phuong tién bang muc thanh toan tién
xe di cOng tac quy dinh tai quy ché nay.

- Ché d6 ghi phép niam chi dugc thanh toan mdi nim 01 lan, chAm nhit dén
ngay 25 thang 01 ctia ndm sau.

1.3. Thu tuc thanh toan:
- V¢é tau, xe hoac hoa don mua vé;

- Glay nghi phép nam duoc Thu truong don vi cap va va c6 xac nhan ngay
di, ngay dén cua chinh quyén dia phuong noi nghi phép;

- Gidy keé khai d6 dai quing duong (néu ding phirong tién cd nhéin) €O Xac
nhan cia Thu trudéng don vi.

2. Thanh toan ché d¢ di dao tao, boi dudng can b cong chirc
2.1. Déi tuong, diéu kién:

- La cong chure trong bién ché cua co quan, ¢6 thoi gian cong tac tir 03 nim
(36 thang) tr¢ 1€n dugc co quan cu di dao tao nang cao trinh do, hoan chinh chuyén
mon nghiép vu (khéng tinh lop boi duwong).

- Can b9, cong chirc dugc co quan cur di hoc phai duoc tap thé can bo, cong
chtic trong phong ban bac thong nhat va phan cong dam bao khong anh huong dén
nhiém vy thuong xuyén cua phong, khong tang thém bién ché; nhiing truong hop
dic biét khi co quan yéu cau can bo, cong chure di hoc phai b tri thoi gian hoan
thanh nhiém vu dugc giao. Pugc tao diéu kién vé thoi gian va bo tri cong vigc
chuyén mon dé di hoc; dugc hudng nguyén lwong va khoan phu cip theo luong
(true truong hop di ddo tgo co thoi han tir mot thang tro lén thi hwong phu cdp khu
vuece theo mitc quy dinh o noi dao tao ké tir ngay dén noi méi; néu noi méi dén
khong co phu cdp khu v thi thoi huong phu cdap khu vuc ¢ noi truoc khi di).

2.2. Ché do dugc thanh toan:

- Chi phi dich vu dao tao va cac khoan chi phi bat budc phai tra cho cac co so
dao tao: Theo hoa don cua co sé dao tao noi cong chure duge cu di dao tao.

- H6 tro kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc: Can cir kha nang ngan sach
duogc giao, can ctr vao chung ttr, hoa don hop phap thu truéng co quan, don vi
quyét dinh mtrc chi hd trg kinh phi mua tai liéu hoc tap bat budc cho ddi tuong
dugc cu di dao tao cho phu hop.

- Chi hd tro chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tip (mét et di va vé): Hd
trg chi phi di lai theo dinh muc chi tién xe di cong tac quy dinh tai diém 1.1 khoan
1 Diéu 14 cua Quy ché nay.

- Chi thanh toan tién thué chd nghi cho can bo, cong chic trong nhiing ngay
di tap trung hoc tai co so dao tao (trong truong hop co sé dao tao va don vi to
chirc dao tao xac nhan khong bé tri cho nghi cho hoc vién).
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- Can ctr kha nang ngan sach co quan cu can bg, cong chuc di hoc su dung
nguon kinh phi chi thuong xuyén va nguon kinh ph1 du’oc trich tir cac khoan thu
hoi phat hién qua cong tac thanh tra da thuc ndp vao ngén sach nha nudce dé hd tro
cac khoan chi phi néu trén dam bao nguyén tac cac khoan chi hd tro nay khong
vuot qua ché do, dinh mac chi theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC
ngay 30 thang 3 nam 2018 ctia Bo Tai chinh Hudng dan viéc lap du toan, quan ly su
dung va quyét toan kinh ph1 danh cho cong tac dao tao, boi du:ong can bo, cong
chtre, vién chirc; Thong tu s6 06/2023/TT-BTC ngay 31 thang 01 nam 2023 cta B
Tai chmh sua ('101 b6 sung mot s6 diéu cua Thong tu s0 36/2018/TT-BTC ngay 30
thang 3 nam 2018 cua Bo Tai chinh; Nghi quyet s 123/2025/NQ- -HDND ngay
17/7/2025 cia HDND tinh Son La quy dinh mot s murc chi ddo tao bdi dudng can
b0, cong chuc trén dia ban tinh Son La.

3. Thanh toan tién ché, nuwéc udng
- Chi phi ch¢, nu6c udng duge khoan véi muc toi da 30.000 dong/ngudi/thang,
cap phat theo thang hodc quy cho cac phong chuyén mon.

- Pbi voi Lanh dao co quan giao Phong Nghiép vu 5 truc tiép mua sam va
cap phat theo nhu cau sir dung thuc té.

- Pdi véi phong nghiép vu dugc giao thyc hién chirc nang tiép cong dan,
Phong Nghiép vu 5 cap phat, hodc thanh toan tién che, nudc udng theo dé xuat cta
Truong phong.

4. H6 tro kinh phi Huén luyén phong chay chira chdy va ctru nan ciru
h§, dan quan ty vé; ho trg doi trwdng, doi pho phong chay, chira chay tai co
quan Thanh tra tinh:

4.1. HS tro kinh phi Huan luyén Phong chay chita chay va ctru nan ctru ho,
dan quan tu v¢.

Hang nam do Lanh dao co quan quyét dinh trén co s du toan Boi PCCC va
CNCH, Ban chi huy quan sy co quan lap chuyén phong Phong nghiép vu 5 tham
dinh va trinh Lanh dao co quan quyét dinh.

4.2. H6 trg d6i trudmg, ddi phd phong chay, chita chay tai co quan

Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 3, Piéu 34 Nghi dinh s6 136/2020/ND-
CP ngay 24/11/2020 cua Chinh phu murc ho trg cho ting chirc danh bang 0,2 mirc
lvong t61 thi€u vung va dugc thanh todn theo quy.

Piéu 9. Cac khoan chi vé dich vu cong cong

1. Pién thip sang

- Thyc hién nghiém tic cac quy dinh ctia Thi tuéng Chinh pht, UBND tinh vé
chuong trinh tiét kiém dién nang.

- Trude khi ra khoi phong can bg, cong chirc phai kiém tra, tat cac thiét bi sir

dung dién dé dam bao an toan, tiét kiém. Trudng phong thuong xuyén don doc
nhic nhd, kiém tra viéc thuc hién.

2. Str dung cac thiét bi dién khac
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- Cl}i su dung cép thiét bi st dung dién khac nhu: Diéu hoa, quat,.... khi that
su can thiét dam bao tiét kiém, an toan.

- Quan 1y va stir dung tai san, xe 6 to (cO quy ché riéng)

Piéu 10. Cac khoan chi vit tw viin phong

1. Muc khoan cac loai vat tu, van phong pham dugc cip bang tién dé cac
Phong nghiép vu chu dong mua sam theo dinh muc: 4.000.000d/phong/ndm (zrir
do myec va swea chita may tinh, may in).

2. Cac loai van phong pham, vat tu vin phong mua theo thuc té phat sinh gom:

- Gidy A3, A4, van phong phim phuc vu cic Phong Lanh dao, Phong
Nghiép vu 5, Phong photocoppy.

- Cép ho so, bia ho so thiing ton dung tai lidu lvu tri, cin cir vao ho so luu
trlr mua phu hop véi tinh hinh thyc té, sir dung tiét kiém hi¢u qua, chong lang phi.

- Cac loai dung cu van phong khac cua phong lanh dao nhur: An}, chén udng
nudc, am siéu toc, thiét bi dién (6 cam dién, bong den,...) mua theo thuc té st dung.

- Dung cyu v¢€ sinh chung cua co quan, v¢ sinh phong légm viéc cua cac déng
Chl' Lanh dao, d6 dung trong cac nha v¢ sinh mua theo thyc t€ phat sinh trén co so
de xuat cua phong Nghiép vu 5.

3. Ngoai cac loai vat tu van phong da khoan theo quy dinh, tuy theo nhiém
vu ddc thu phat sinh can phai s dung cac phong chu dong dé xuat (néu rd ly do,
loai van phong phdm ...) d€ nghi Lanh dao xem xét, phé duyét.

Piéu 11. Photocopy tai liéu

- Cac phong khi in sao tai li¢u phai cu can bd thuc hién viée in sao va dién
so lwong in sao vao s theo ddi ‘cua can b phy trach may photo. Truong hop in sao
sO lugng tai lidu 16n, thoi gian gap Trudng phong Nghiép vu 5 xin y kién Lanh dao dé
xu 1y cho kip thoi.

- Can bd phu trach may photo ¢ trach nhiém: Mo s6 theo ddi in sao cac loai
van ban.

Piéu 12. Cac khoan chi vé thong tin lién lac

1. Dién thoai

1.1. Nguyén tic sir dung:

- Cac may dién thoai ¢6 dinh cua Chanh Thaph tra, cég Pho Chanh Thanh
tra; may dat tai Phong Nghi€p vu 5; may dy phong két noi truyén mang voi Uy ban
nhan dan tinh dat tai phong may chu va may cua cac phong nghiép vu déu co6 ché
do goi ngoai tinh.

- May FAX: Tai liéu giri qua may FAX déu phai dugc Lanh dao duyét. Can
bo str dung may FAX khi FAX tai liéu phai luu gitr Gidy dé nghi c6 y kién phé
duyét cua Lanh dao, cuoi thang doi chiéu voi Keé toan co quan trudce khi thanh toan.
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- Cudi thang ké toan co quan kiém tra cudc va chuyén tién thanh toan theo
quy dinh.

1.2. Mtic khoan cu thé (Khéng ké thué bao):

- Dién thoai ¢b dinh cta céc déng chi 1anh dao Thanh tra tinh thuc hién ché do
khoén t6i da khong qua 250.000d/méy/thang.

- Cac phong nghiép vu thyc hién mic khoan t0i da khong qua 200.000
dong/may/thang.

2. Bao chi, tem cong van

- Bao chi: Bao Son La: 04 s6; Béo Thanh tra: 05 s0; Tap chi Cong san: 01
s0; Tap chi Xay dung Pang: 01 so; Tap chi Thanh tra: 05 s6; B4o Nhan dan: 01 so

- Phong bi va tem cong van: Thuc hién theo tinh hinh té cong vin gii di cua
co quan theo quy dinh cua Buu dién.

Piéu 13. Chi hdi nghi, tip huin, hdi thao

1. Chi hd trg tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luvong cua co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo
muc khoan nhu sau: 200.000 dong/ngay/nguoi.

2. Chi hd tro tién thué phong nghi cho dai biéu 1a khach moi khong trong
danh sach tra luong ctia co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap va doanh
nghi€p theo murc khoan nhu sau:

- Hoi nghi to chire tai cac phuong trong tinh, mirc hd tro: 300.000 ddng/
ngay/nguoi.

- Ho1 nghi td chirc tai cac xa trong tinh, mic hd tro: 250.000 déng/
ngay/nguoi.

3. Chi giai khat gifta gio cho dai bieu dy hoi nghi: 50.000 dong/mot budi
(ntra ngay)/dai biéu.

4. Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khong trong
danh séach trd luong cia co quan nha nudc, don vi sy nghi¢p cong lap va doanh
nghi¢p: 0,1 lit/km tinh theo khoang cach dia gié1 hanh chinh va gia xang tai thoi
diém dén dy hoi nghi, tap huan, héi thao.

Khoéng chi hd tro tién an Hoi nghi dbi véi dai biéu duoc co quan nha nudc,
don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép chi tra tién luong, truong hop dac biét
do Lanh dao quyét dinh.

Piéu 14. Chi cong tac phi

1. Quan ly thoi gian cong tac va cip Gidy di duong

- Doan thanh tra, Poan giai quyét don khiéu nai, t6 cdo khi tién hanh kiém tra,
xac minh tryuc tlep tai co s& phai co ké hoach di cong tac duge Chanh thanh tra tinh

phé duyét. Déi voi cac truong hop di cong tac dot xuat (ngodi chwong trinh, ké
hoach da dwoc phé duyét) phai bao cao xin ¥ kién chi dao ctia Chanh Thanh tra tinh.
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- Can ctr ké hoach cong tac, ké hoach kiém tra, xac minh dugc phé duyét
va y kién chi dao cua Chanh Thanh tra tinh, giao Truong phong Nghiép vu 5
thuc hién cip, quan 1y Gidy di dudng theo diing quy dinh, cu thé:

+ Cép Giay di duong cho Poan thanh tra, Poan giai quyét khiéu nai, t cdo
phai c6 quyét dinh cua cap c6 tham quyén va ké hoach kiém tra, xdc minh kém theo.

+ Cap Giay di duong cho cong chirc di cong tic theo yéu ciu cong viéc,
thuc hién nhiém vu khi dugc Lanh dao co quan giao, hodc dugc trung tap tham gia
doan cong tac lién nganh phai co cac van ban lién quan kém theo nhu: ké hoach
cong tac, cong vin, gidy moi, vin ban trung tip tham gia doan cong tac.

- Phong Nghiép vu 5 thuc hién viéc theo dbi, xac nhan thoi gian di cong tac
cta cac Doan thanh tra, Boan giai quyét khi¢u nai, to cao.

2. Thanh toan ché @o cong tac phi
2.1. Thanh toén chi phuong tién di cong tac

- Nguoi di cong tac duge thanh toan tién phuong tién di lai bao gom: Tién vé
tau, xe van tai cong cong tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va theo chiéu
nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac (luot di va luogt
vé); cudc qua pha, qua do cliia ngudi di cong tac va phuong tién, phi s dung dudng
bd va cude chuyén chd tai liéu phuc vu cho chuyén di cong tac (néu co) ma ngudi di
cong tac da tryc tiép chi tra.

- Chimg tr va murc thanh toan: Theo gia ghi trén ve, hoa don mua ve hoac
gidy bién nhan cua chi phuong tién; gia vé khong bao gom cac chi phi dich vu khac
nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cau (Nguoi duoc cir di cong
tac duoc thanh toan tién phuong tién di cong tac theo gia vé hang ghé thuong).

- P6i v6i can b, cong chirc khong ¢o tidu chuan duge b tri xe 6 to khi di
cong tac, nhung di cong tac cach tru s& co quan tr 10 km tr¢ 1én (doi voi cac xa
thuéc dia ban kinh té xa hoi khoé khan, dac biét kh6 khan theo cdac Quyét dinh cua
Thu twong Chinh phu) va ttr 15 km tr6 1€n (doi voi cdc xd con lgi) ma ty tic bang
phuong ti€n c4 nhan ctia minh thi dugc thanh toan khoén tién ty tuc phuong ti¢n
bang 0,1 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va gia xang, dau tai
thoi diém di cong tac.

- Pbi voi cac chite danh 1anh dao co tiéu chuan duge bd tri xe 6 t6 khi di
cong tac nhung tu tuc bang phuong ti¢én cd nhan ctia minh thi dugc thanh toan
khoan tién tu tac phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo s6 km thyuc té, theo
gia xang tai thot diém di cong tac.

2.2. Thanh toan phu cip luu tra

- Di cong tac tai cac xa, phuong trong tinh: 250.000 ddng/ngudi/ngay;

- Pi cong tac ngoai tinh, muc chi: 300.000 déng/ngudi/ngay;



13

- bi cong tac lam nhiém vu trén bién, ddo muc phu cip luu tra tra cho ngudi
di cong tac: 400.000d/ngudi/ngay thuc té€ di bién, dao (ap dung cho ca nhitng ngay
lam viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, vé trén bién, dao).

2.3. Thanh toan tién thué phong nghi

Can b0, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc co quan, don vi cu di
cong tac (ma chua duoc noi dén cong tac bo tri phong nghi khéng phdi tra tién) thi
dugc thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thire: Thanh toan
theo hinh thirc khoan hodc thanh toan theo héa don thuc té. Hinh thuc thanh toan
tién thué phong theo hoa don thuc té ap dung trong trudng hop cé van ban phé
duyét cua lanh dao co quan trude khi di cong tac; cac truong hop con lai thanh
toan tién thué phong nghi theo hinh thirc khoan.

2.3.1. Thanh to4n kho4n tién thué phong nghi

- Can b lanh dao dugc huéng hé so phu clp chirc vu theo chirc danh lanh
dao tir 0,8 dén 1,2 di cong tac duoc thanh todn mirc khodn nhu sau:

+ Pi cong tac tai cac phudng trong tinh: 420.000 dong/ngudi/ngay;
+ Pi cong tac tai cac xa trong tinh: 400.000 dong/ngudi/ngay;

.1+ Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 800.000
dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac tinh: 600.000 ddng/ngay/nguoi.

- Céc dbi tugng can bd, cong chirc va nguoi lao dong con lai di cong tac
duoc thanh toan muc khoan nhu sau:

+ Di cong tac tai cac phuong trong tinh: 350.000 dong/ngudi/ngay;

+ Pi cong tac tai cac xi trong tinh: 300.000 dong/nguoi/ngay;

~+ Di cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung uwong 600.000
dong/ngay/nguoi

+ Pi cong tac tai cac tinh con lai: 500.000 ddng/ngay/ngudi

2.3.2. Thanh toan tién thué phong theo héa don thuc té

- Muc thanh toan theo gia ghi trén hoa don, khong vuot qua dinh muc quy
dinh duoi day:

+ Can b lanh dao dugc hudng hé s6 phu cép chirc vy theo chirc danh Ianh
da}o tr 0,8 dén 1,2 di cong tac tai cac thanh phd tryc thudc trung wong: 1.200.000
dong/nguoi/ngay/phong; di cong tac tai cac tinh hodc cong tac trong tinh: 800.000
dong/ngudi/ngay/phong.

+ Cac d6i tuong can bo, cong chuc va nguoi lao dong con lai di cong tac tai
cac thanh pho truc thudc trung wong: 1.000.090 dong/ngay/phong, di cong t;ic tai
cac tinh hodc cong tac trong tinh: 700.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 02
nguoi/phong.
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- Trudng hop ngudi di cong tac thude dbi twong thué phong nghi theo tidu
chuén 2 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac co 1é ngudi hodc
1¢ nguoi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo muc gia thué phong thuc té
nhung tdi da khong dugc vugt muc tién thué phong cuia nhitng nguoi di cing
doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong).

2.3.3. Chimg tir thanh toan: Theo hinh thirc khoan tién thué phong nghi 1a
gidy di dudng co ky duyét, dong du cua thi truong co quan, don vi cir can bo di
cong tac va ky xac nhan dong dau ngdy dén, ngay di cua co quan noi can b dén
cong tac. Chimg tir thanh toan tién thué phong theo hoa don thuc té 1a hoa don thué
phong nghi hop phap theo quy dinh cua Bo Tai chinh.

Piéu 15. Pinh mikrc, ing va thanh toan chi phi xing, dau xe 6 té co’ quan

1. Binh muc xing, dau

- Thuc hién dinh muic cap phét xang, dau cho xe O t6 : 20 lit/100km/1 xe.

- Xe chay 5.000km thay dau may mat lan.

(Truong hop duoc trang bi xe 6 t6 moi hodc tur noi khdc diéu chuyén vé,
thwe hién dinh mirc chung cac co quan dang cdp cho xe do).

2. Tam (g chi phi xang, dau

- Can cu vao cung do duong cua chuyél} cong tac, dinh muc ti€u hao nhién
ligu va 1énh diéu xe dé tam ung chi phi xang, dau cho lai xe.

- Lai xe phai ghi nhat trinh chay xe (thoi gian, dia diém di, dén, nguoi di
trén xe) lam can ct cho viéc tam ng xang xe.

- Lai xe khong duogc ty img xang, dau khi chua c6 1énh diéu xe phuc vu.

‘ 3. Chung tir thanh toan: Lénh diéu xe hoic phé duy¢t cua lanh dao truc tiép
diéu xe; Nhat trinh xe cong tac (co xdc nhdn cua nguoi su dung xe); Hoa don mua
xang dau, chung tir hop 1€ theo quy dinh hién hanh.

4. Hb trg tién rira xe, bao dudng thudng xuyén: Hefmg thang mdi nhan vién
lai xe thyc hién rira xe va bao dudng thuong xuyén 05 lan/thang; muc chi ho trg
150.000 dong/lan.

5. Thot gian thanh toan

- Thanh toan tién rira xe va bao dudng thuong xuyén, truéc ngay mung 05
cua thang sau lai xe lap Gidy dé nghi thanh toan giri dén B6 phan ké toan (Gidy dé
nghi thanh todan co xac nhdn cua lanh dao Phong Nghiép vu 5)

- Truong hop di cong tac tai cac tinh, thanh phé tryc thudc trung wong va di
cong tac trong tinh ngay sau khi két thiic chuyén cong tac vé co quan, lai xe giri ho
so, ching tu thanh todn dén BJ phan ké todn trong thoi han 05 ngay (truong hop
qua thoi han lai xe phai hoan toan chiu trach nhiém).

5. Hb tro kinh

Pi¢u 16. Chi sira chira thuwong xuyén TSCD
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1. Stra chira thwong xuyén (May photo, may vi tinh, may in).

- Khi may Pho t6, may vi tinh, may in c6 sy ¢d hong, Trudng phong nghiép
vu phai 1ap bién ban xac dinh tinh trang hong, xdc dinh nguyén nhan; dé nghi sua
chira, thay thé bang van ban (theo mdu quy dinh) gui vé Phong Nghiép vu 5 dé c6
phuong an thay thé, stra chira (truong hop may vi tinh hong phai co y kiéen cua
quan tri mang).

- Khi sura chira, thay thé xong phai nghiém thu, bao hanh c6 xac nhén cua
nguoi st dung thiét bi va Lanh dao phong trudc khi chuyén ké toan co quan
thanh toan.

- Trudng hop may hong do 16i chil quan ctia ngudi str dung, co quan khong
thanh toan, c& nhan phai chiu trach nhiém.

2. Ho so sira chira va thanh to4n.

Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu sO 65/2021/TT-BTC ngay 29/7/2021 cua
B0 Tai chinh va ché d6 k¢ toan hién hanh; ho so gom co:

- Phiéu d¢ xuat cua bo phén st dung;

- Bién ban kiém tra tinh trang hu hong ciia bd phan c6 chuyén mén;

- To trinh dé nghi stra chita kém duy toan c6 xac nhan cta lanh dao phong va bo
phén ké toan, trinh Chanh thanh tra tinh phé duyét;

- Hop dong stra chita (néu co); hoa don tai chinh hop 1¢; bién ban nghiém thu;
bién ban ban giao t&i b phan st dung va cac chung tir khac theo quy dinh hién hanh.

3. Pdi voi sira chira xe 6 to

- Khi ¢6 su ¢b hong, can phai §1’J:a chira thay thé hgéc co nhu céu d?lu tu, sua
chira theo dinh ky, 1ai xe thyc hién day du thu tuc bao gom: Phi¢u dé xuat du toan
kinh phi stra chita (kém phiéu bdo gid) dé nghi Phong nghiép vu 5 tham dinh trinh
Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh; truong hop phai kiém dinh thi Phong
Nghiép vu 5 bao cao lanh dao va dua xe dén Trung tim dang kiém, noi sira chira

kiém tra cu thé. Sau khi kiém tra va lap dy tru kinh phi, phong Nghiép vu 5 trinh
Lanh dao co quan quyét dinh méi dua xe vao sira chita, thay thé.

- Qua trinh stra chira 141 xe phai giam sat chat ché dé dam bao an toan, tiét
kiém kinh phi (2o so thii tuc thanh toan thuc hién theo quy dinh).

4. Mua sam, sira chira nhé tai san, phwong tién

Céac phong nghiép vu, ca nhan st dung c6 phiéu dé xuit giri Phong Nghiép
vu 5 tham dinh trinh 1anh dao xem xét, quyét dinh méi thuc hién.

Piéu 17. Chi mua sim, sira chira tai san

- Mua sam, stra chita tai san cia co quan phai thanh 14p Hoi dong tham dinh
gid theo quy dinh cua Luat quan 1y, sir dung tai san cong. Tai san sau khi mua sam
thuc hién viéc nghiém thu chat lugng tai san, thiét bi mua sam hodc sua chira, co
bi€n ban ban giao cho tap thé va ca nhan quan ly, stir dung.
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- Viéc mua sim, stra chita tai san, phuong ti¢n, trang thiét bi, céc phong
nghi€p vu c6 nhu cau mua sam, stra chira tai san phai c6 van ban dé xuat, Phong
Nghi¢p vu 5 tham dinh trinh Lanh dao co quan xem xét, quyét dinh dé thyc hién.

Piéu 18. Chi phi nghiép vu chuyén mén

Tai liéu phuc vu cong tac, cac loai s theo ddi chuyén mon cua cac phong:

Ttr ddu nam cac phong trinh Léanh dao phé duyét cac cac loai s6 can md chuyén
Phong Nghiép vu 5 du trit mua sam.

Piéu 19. Chi khac
1. Chi trang phuc thanh tra

- Thuc hién theo Thong tu s6 05/2025/TT-TTCP quy dinh mau trang phuc,
viéc quan 1y, str dung, ché dg cap trang phuc cho thanh tra vién, nguoi [am viéc
trong cac co quan thanh tra.

- Hinh thirc cap trang phuc:

+ Trang phuc duoc may sam tap trung hogc cp tién cho ca nhan tu may sam
theo ding quy dinh vé tiéu chuan, hinh thirc, mau sac, kleu dang trang phuc. Muc
thanh toan bang tién theo gia thi truong tai thoi diém may sam.

+ Chung tir may sam trang phuc thuc hién theo quy dinh vé may sam tai thoi
diém thanh toan (truwong hop ca nhan ty may sam trang phuc thi thanh toan qua tai
khodn cua ca nhan).

2. Chi tiép khach

Thyc hién theo Nghi quyet cua HDND tinh Son La quy dinh murc chi tiép khach
nude ngoai, t chirc hoi nghi quic té tiép khach trong nudc trén dia ban tinh nhu sau:

2.1. Béi twong khach moi

- (;éc doan khach thudc dién Thuong truc ginh uy, TT HDND, TT UBND
chu tri tiép nhung phan cong cho co quan chu tri ti€p.

- Poan cong tac do cac dong chi Vu truong, Vu pho, Chanh vian phong va
cac chuc danh tuong duong cua Thanh tra Chinh phu, cdc By, co quan ngang Bo
dén tham va lam viéc.

- Boan cong tac do lanh dao thanh tra céc tinh, thanh phé, cac sO, ban nganh
c6 lién quan dén tham va lam vi¢c vdi co quan.

- Poan khach co s& 1a ba con ngudi dan tdc thiéu so, doan khach gia lang,
truéng ban dén tham va lam viéc véi co quan.

- Poan khach 14 can bd x3 dén lam viéc véi co quan.
2.2. Dinh muc chi tiép khach

- Chi nudc udng tiép khach dén lam viéc tai co quan: 20.000d/budi (ntra
ngay)/nguoi.

- Mitic chi tiép khach (Chi moi com da bao gom dd udng):
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+ Tap thé Lanh dao, Truong phong, Pho truong phong tiép khach, muc tbi
da khong qua 250.000d/1 suat.

+ Céc trudng hop khac tiép khach, mic t6i da khong qua 200.000d/1 suét.

Piéu 20. Quan 1y va sir dung hoa hdng va cac khoan thu khac (néu cd)

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 24 Luat thuc hanh tiét kiém, chdng lang
phi s6 44/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nim 2013 va quy dinh tai Nghi dinh s6
84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua
Luat Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

1. Khi sir dung ngan sach Nha nudc, cac nguén téi’ chinh duogc giao tu chu dé
mua sam, stra chira phu:0’n,g tién di lai, phuzcm‘zgy tién, thiét bi lam viéc, tai san khac
hgéc thanh toan dich vu néu nhan dugc hoa hong phai ké khai, nop lgi cho co quan
day du, kip thoi va dugc quan 1y, st dung theo dung quy dinh, cu thé nhu sau:

- Pbi v6i hoa hong nhan dugc bang tién va cac khoan thu khac duoc coi nhu
nguon kinh phi ngdn Nha nuéc cap, kinh phi giao tu chu, dugce quan ly, st dung
nhu kinh phi hoat dong thuong xuyén cia co quan.

- b6i voi khoan hoa hong nhan duge bang hién vat, co quan phai quan 1y, st
dung theo ché dd quan 1y tai san hién hanh.

- Phong Nghiép vu 5 tham muu cho Lanh dao co quan thuc hién cong khai
trude can bg, cong chire viéc ké khai, ndp lai, quan ly, st dung cac khoan hoa
hong. Viéc cong khai dudi céac hinh thirc:

+ Pdi véi khoan hoa hong nhan dugc bang tién va cac khoan thu khac phai
cong khai trong bao cdo tai chinh cta co quan;

+Pbi vai cac khoan hoa hong nhan dugc bang hién vat phai cong khai trong
bao cao cong khai vé quan 1y str dung tai san cta co quan.

2. Quan 1y va str dung cac khoan thu khac (néu c6): Thuc hién quan 1y, st dung
theo quy dinh hién hanh cua nha nudc.

I1l. THEO DOI, QUAN LY CAC KHOAN TIEN PHAI THU HOI SAU
THANH TRA DO THANH TRA TINH PHAT HIEN, THU HOI NQP NGAN SACH

Diéu 21. Viéc theo ddi, quan 1y cac khoan kinh té phai thu hdi qua thanh tra
phat hién. Thyc hi¢n theo quy dinh ctia Ludt Ngan sach va cac van ban huéng dan.

Pidu 22. Viéc quan 1y, sir dung ngudn kinh phi dugc trich tir cac khoan tién do
Thanh tra tinh phat hién thu héi da thuc ndp vao NSNN.
(C6 Quy ché riéng)
IV. PHAN PHOI THU NHAP TU NGUON KINH PHi TIET KIEM

Pi¢u 23. Panh gia két qua hoan thanh nhiém vu ciia co quan hang nim
lam can cir dé phan phoi thu nhap

- Céc van ban khac cta Chinh phu, Tinh uy, HDND, UBND tinh.
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- Cong van cia UBND tinh Son La vé viéc tong két danh gia thyc hién
nhiém vu cong tac hang nam;

- Cong van cua S& Noi vu tinh Son La vé€ viéc hudéng dan danh giad mic do
hoan thanh nhi¢m vu hang ndm cia cac Pon vi, Ban, Nganh;

- Két qua xét thi dua hang thang cua tap thé va ca nhan.
Piéu 24. Cac ngudn kinh phi ciia co’ quan

1. Cin ctr quy dinh cta Luat Ngan sach nha nudc va cac vin ban huéng dan
thuc hién, nguon kinh phi cua co quan hang nam bao gom:

- Kinh phi do NSNN cép theo quyét dinh giao du todn ngan sach hang nim
cua UBND tinh Son La;

- Ngudn kinh phi ngan sach bd sung (theo ndi dung céng viéc dwoc giao
theo quy dinh cua nguon kinh phi khong thuc hién tw chu).

- Kinh phi dugc trich tir cac khoan tién do Thanh tra tinh phét hién thu hoi da
thue ndp vao ngan sach nha nudc theo quy dinh tai Thong tu s6 327/2016/TT - BTC.

- Céac khoan thu khac theo quy dinh cua phap luat.

- Toan bo nguon kinh phi hang nam cta co quan duoc tong hop va thuc hién
theo quy ché chi tiéu ndi bo thuc hién ché do tu chi. Cac khoan thu cta co quan
theo quy dinh ctia phap luat phai trich dé thuc hién cai cach tién luong theo quy
dinh cua Chinh phu va B§ Tai chinh. Thuc hi¢n theo ding quy dinh tai Thong tu
lién tich sd: Théng tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 Bo
Tai chinh va B6 Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, ti chju trach nhiém vé kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc.

2. Nguon kinh phi tiét kiém dugce: Két thuc nim ngéan sach, sau khi hoan
thanh cac nhi€ém vu duoc giao, co quan c6 so chi thuc té thap hon s6 du toan dugc
giao v€ kinh phi thuc hién ché do tu chu thi phan chénh Iéch nay dugc xac dinh la
kinh phi tiét ki¢m.

Piéu 25. Quan 1y, sir dung so tién tiét kiém dwoc tir kinh phi hoat dong

- Co quan thuc hién co ché tu chi, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché
va kinh phi quan 1y hanh chinh duoc str dung ngudn kinh phi tiét kiém duoc dé chi
cho hoat dong ctia co quan va tang thu nhap cho cén bd, cong chuc theo quy dinh
hién hanh ctua Nha nudc duge quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 ctia Chinh phu vé quy dinh ché d6 ty chu tu chiu trach nhiém vé st
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh va Nghi dinh s6: 117/2013/ND-CP
ngay 07/10/2013 cta Chinh phu stra d6i bo sung mot sb diéu cia Nghi dinh sb:
130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu
trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co
quan nha nudc; Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
Bo Tai chinh va B6 Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé kinh
phi quan 1y hanh chinh déi véi cac co quan nha nudc.
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- Trong nim, sau khi thuc hién chi kinh phi quy trudc, néu xét thiy co kha
nang tiét kiém duogc ngudn kinh phi thi tam Gng dé chi thu nhap ting thém, mirc tbi
da khong qua 60% quy tién luong mot quy. Phong Nghiép vu 5 cin ¢t phuong an
kinh phi tiét kiém trong nam, trinh Lanh dao tam chi trudc cho can by, cong chirc.

- Két thac nim ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhi¢m vu cong vi¢c
duoc giao, co quan phai doi chi€u so6 chi thuc t€ véi du toan kinh phi hoat dong
duoc duyét dé xac dinh s6 kinh phi tiét kiém duoc.

- Can clr két qua danh gid mirc ¢ hoan thanh nhiém vu hang thang, quy va ca
nam. Lanh dao, HDTP khen thudng co quan hop, xét chim diém danh gia mirc do
hoan thanh ctia don vi giri S6 Noi1 vu tham dinh trinh UBND tinh quyet dinh.

- Trong thoi gian chua c6 quyét dinh dénh gia hoan thanh nhiém vu cua
UBND tinh, trén co s két qua danh gia ciia co quan hang thang, quy va ca nam,
Phong Nghi€p vu 5 bao cao voi Lanh dao co quan, Dang uy xay dung phuong an
tam trich khong qua 60% s tién tiét kiém duoc dé bo sung thu nhip tién luong
tang thém cho can bg, cong chirc va chi cac hoat dong phuc loi, khen thuong.

- Sau khi co quyét dinh vé két qua danh gia mac do hoan thanh nhiém vu
ciia UBND tinh va két qua xét duyét quyét toan ndm, Phong Nghiép vu 5 béo cao
Lanh dao co quan, Pang ity quyét dinh chi tiép so tién tiét kiém duoc theo quy ché
chi tiéu nd1 bo.

- Ngudn kinh phi tiét kiém duoc phan bd nhu sau:

+ B sung thu nhép tién luong: 70%;

+ Chi cac hoat dong phtc loi, khen thudng: 30%;

Céc trudong hop phan bd cao hon hoic thip hon murc trén, Phong Nghiép vu 5
trinh Lanh dao co quan néu 10 1y do va c6 Nghi quyét cua tap thé Lanh dao co quan.

- Nguodn kinh phi tiét kiém, chi bo sung thu nhap tién luong, chi cac hoat
dong phuc loi, khen thuong hang nam khong sir dung hét chuyén sang ndm sau su
dung tiép.

Picéu 26. Mt s6 ndi dung chi phiic lgi, khen thwéng ...

1. Chi tham hoi o om dau: cac phong nghiép vu phdi hop véi Phong Nghié¢p
vu 5 t6 chirc thim héi can bo, cong chire, nguoi lao dong co quan 6m phai nam
vién diéu tri, mte chi: 1.000.000 dong/ngufm/lan

2. Chi thim viéng;

- DPdi véi cépg chuec, ,ngu’c‘)’i lao @ng dang lam viéc tai Thglnh tra ‘tinh Son La:
Doi tuong tham vieng 1a; bo, me d¢; bo, me bén vo hoac bén, chong; chong; vg; con.
Mtrc chi: 1.000.000 dong, 01 vong hoa, va dugc co quan bo tri 01 chuyén xe hoac
thanh toan tién tau xe (theo cdc phwong tién van tai cong cong thong thuong);

- Bdi véi cong chirc, ngudi lao dong da tung cong tac, da nghi huu tai Thanh
tra tinh Son La. Muc chi: 500.000 dong, 01 vong hoa;

- Céc d6i tugng khac do 1anh dao xem xét quyét dinh.
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3. Chi khen thwéng: CAc tip thé, ca nhan co thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vy, muc chi theo quy dinh ctia Uy ban nhan dan tinh.

Giao Phong Nghiép vu 5 theo doi va td chirc thyuc hién.
Piéu 27. Chi tra thu nhip ting thém cho can b, cong chirc
1. Xac dinh ngudn kinh phi tiét kiém hing nim (néu c6)

Hang nim trén co so sb kinh phi thuce té tiét kiém duoc, ké toan co quan tong
hop trinh 1anh dao can doi chung dé chi tra bo sung thu nhép cho can b cong chuc,
khoan chi nay dugc tinh nhu sau:

QTL =Lminx K1 x K2 xL x 12 thang
Trong do:

QTL: 1a quy tién luong ngach bac, chiic vu cia co quan dugc phép tra thém
to1 da trong nam.

Lmin: 12 muc lwong t6i thiéu chung theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.
K1: 13 hé sd diéu chinh tang thém thu nhap
K2: La hé s6 lvong ngach, bac, chirc vu binh quan cua co quan.

L: la s0 bién ché duoc giao va s6 lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han do61 vo1 mdt s6 chic danh theo quy dinh cta phéap luat va duge cap cé tham
quyén phé duy¢t.

2. Nguyén tic phan phéi thu nhap

Pé dam bao cong bang, dong vién nhilng ngudi c6 thanh tich trong cong tac
dem lai hi¢u qua, danh gid dang muc do dong gop, viéc phan phoi thu nhap duoc
xac dinh theo hé s6 thanh tich sau:

-Loai A: Tuong tmnghésd: 1,0
-Loai B: Tuong tmghésd: 0,8
-Loai C: Tuongunghésb: 0,6
3. Tiéu chuan dé binh xét:

- Loai A:

+ Hoan thanh xuat sac kh01 lugng cong viéc dugce giao; vugt thoi gian; dam
bao chét luong khong c6 sai sot vé chuyén mon nghiép vy, khong vi pham quy ché,
quy trinh thanh tra.

+ Guong mau chap hanh chu truong chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha
nudc, No1 quy, Quy ché lam viéc cua co quan.

+ Pam bao tur 21 ngay cong trd 1én/thang.
+ Co6 thanh tich trong viéc tiét kiém dinh murc khoan chi ctia co quan.

+ Tap thé phong g(ép thi dua dat loai A trong nam thi can b, cong chirc
trong phong mai dugce xEp loai A.
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- Loai B:

+ Hoan thanh t6t khoi 1u:0'ng cong viéc dugc giao; dam bao ding vé thoi
gian; dam bao chat luong khong cé sai sot vé chuyén moén nghiép vu, khong vi
pham quy ché, quy trinh thanh tra.

+ Guong mau ch;lp hanh chu truong chinh sach cua Bang, phap luat cua Nha
nudc, No1 quy, Quy ché lam viéc ctia co quan.

+ Ngay cong lam viéc tir 18- 20 ngay/thang.
- Loai C:

+ Hoan thanh khéi lu:(mg cong viéc duoc glao co ban dam bao vé thoi gian;
co ban dam bao chat luong cong viée; khong co sai sot vé chuyén mon nghiép vu,
khong vi pham quy ché, quy trinh thanh tra.

+ Guong mau chgp hanh chu truong chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha
nudc, No1 quy, Quy ché lam viéc cua co quan.

+ Ngay cong lam viéc dudi 18 ngay/thang.
+ Chap hanh noi quy, quy ché co quan chwa nghiém tac.

- Khong x&p loai doi véi cac truong hop vi pham Noi quy, Quy ché lam viée
cua co quan.

Pic¢u 28. Phuwong phap phan phéi thu nhap (néu cd)

1. Phuong an tra thu nhap tang thém dya trén luong cép bac, chuc vu, hiéu
qua cong tac (xép loai A, B, C) dé€ xay dung h¢ so tra thu nhap tang thém cho can
b0, cong churc.

2. Tién luong tang thém do tiét kiém dugc phan phdi cho timg c4 nhan:

- Tong s6 kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc ca nam trich theo ty 1é
(80%) chia cho tong hé s6 quy doi (QTL) da tinh & muc 1, Piéu 25 nhan vai hé so
quy doi cua tung can bd, cong chuec.

- Hé s6 quy d6i cia mdi can bo, cong chirc duge tinh bang hé sé luong cap
bac, chuc vy, hi€u qua cong tac (xép loai A, B, C).

3. Tién luong tiang thém dugc Ung vao thang cudi cung cia qui va dugc
thanh toan vao thang 12 hang ndm, sau khi da x4c dinh dugc quy tién luong tra thu
nhap tang thém cla tirng qui va ca nam.

~ Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 29. Thanh lap Hoi dong tham dinh gia

Mua sam, sira chita tai san co gié tri tir trén 100 triéu ctia co quan phai thanh
1ap Ho1 dong tham dinh gid mua sam, sura chira tai san theo quy dinh ctia Ludt quan
1y tai san. Tai san sau khi mua sam phai thuc hi¢n viéc nghi€ém thu chat lugng tai
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san, thiét bi mua sdm hodc stra chita, ¢6 bién ban ban giao cho tap thé va c4 nhan
quan 1y st dung theo dung quy dinh.

Piéu 30. Ché d¢ cong khai tai chinh

Céc ngudn kinh phi cta co quan hang nam dugc cong khai s6 lidu va thuyét
minh tinh hinh thuc hién du toan, quyét toan ngan sach nha nudc (quy, 6 thang,
nam) theo quy dinh ctia Bo Tai chinh.

Picu 31. Khen thuéng, ky luit:

1. Can ctr vao cac muc khoan chi theo quy ché da ban hanh, néu tap thé, ca
nhan nao vi pham Quy ché chi tiéu ndi bd, vuot dinh mirc khoan ddi véi cac ndi
dung da quy dinh (khong co Iy do chinh dang dwoc Lanh dao duyét) thi phai tru
vao phan thu nhap ting thém cua tap thé, c4 nhan do.

2. Tap thé cac phong nghiép vu va cac cd nhan c6 tinh than trach nhiém
trong vi¢c thuc hién tot Quy ché chi ti€u ndi bo, ti€t kiém dinh muc khoan duoc
khen thuong theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 32. Truéng cic phong nghiép vu chiu trach nhiém to chirc cho can
bd cong chirc, nguwoi lao dong trong phong hoc tip, quan triét day dia Quy ché
chi tiéu noi bo

1. Phong Nghiép vu 5 gitp lanh dao co quan trong viéc don doc, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi b, dam bao dung cac quy
dinh cta Nha nudc va tao diéu kién thuan loi cho can bo, cong chirc cac phong
hoan thanh t6t nhiém vu duogc giao.

2. Truong phong Nghiép vu 5, Ké toan co quan co trach nhiém gitip Chanh
Thanh tra t6 chtrc, thuc hién theo dung quy ché nay.

3. Can bg, cong chirc co quan Thanh tra tinh néu cao tinh than trach nhiém,
y thuc tu giac, tiét kiém trong viéc thyc hién cac ndi dung khoan chi cua phong.
Cac dong chi Truéng phong chiu trach nhiém trude Lanh dao co quan vé hiéu qua
quan 1y, str dung kinh phi, tai san da khoan, khong dé vuot dinh mirc, gop phan tiét
kiém chi quan 1y hanh chinh cta co quan.

Piéu 33. Cac muc khoan chi néu trén la murc khoan toi da, hang ndm, Phong

Nghlep vu 5 ph01 hop voi cc phong ra soat dinh muc khoan dé nghi Lanh dao co
quan stra d6i, bo sung cho phu hop.

Trong tru:orng hop ¢o6 su thay d6i vé cac ché do, ti€u chuan, dinh mitc méi ban
hanh hodc sua d6i, bo sung ctia Nha nudc thi Quy ché nay sé& duoc ap dung theo
thay d6i clia van ban ma&i ban hanh.

Cac ndi dung chi ti€u khong quy dinh trong quy ché chi tiéu nodi bo, Lanh dao
Thanh tra tinh xin y kién Pang uy trude khi quyét dinh.

7 Qua trinh thyc hién Quy ché chi t@éu ndi bd c6 vuong méc gﬁn bo sung, stra

d6i cho phu hop, cac phong phan anh vé Phong Nghi¢p vu 5 dé tong hop bao cao
Lanh dao co quan Thanh tra tinh xem xét, quyét dinh./.
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